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Temeljem €l. 39. Zakona o kulturnim vijeé¢ima i financiranju javnih potreba u kulturi, ¢l. 15
Statuta Interpretacijskog centra Vlaski puti u Susnjevici te €l. 7. Pravilnika o sistematizaciji radnih
mjesta Interpretacijskog centra Vlaski puti, Interpretacijski centar Vlaski puti objavljuje

NATJECA)
za prijem radnika/ce na radno mjesto

1 (jedan/na) Struéni suradnik/ca - na neodredeno, nepuno radno vrijeme za rad u
Interpretacijskom centru Vlaski puti

Uvjeti za prijem u radni odnos:

- zavr$en preddiplomski sveucilidni studij ili integrirani preddiplomski sveucili$ni studij (VSS) ili
visa struéna sprema sukladno propisima koji su bili na snazi prije stupanja na snagu Zakona o
znanstvenoj djelatnosti i visokom obrazovanju (NN, br. 123/03, 198/03,105/04,174/04 i
46/07.) iz znanstvenog podrucja drustvenih ili humanistickih znanosti

- 1godina radnog iskustva

- poznavanje engleskog jezika

- poznavanje rada na racunalu - koristenje Microsoft Office™ alata (Word™, Excel™ and
PowerPoint™) te Adobe Rider-a,

- poznavanje osnova uredskog poslovanja

- poznavnje lokalne kulturne bastine te aktivno sudjelovanje u promicanje iste

- posjedovanje vozacke dozvole B kategorije
- probnirad u trajanju od 3 (tri) mjeseca

Opis poslova:

- provodigrupnaiindividualna, informativnai turisticka vodenja kroz izloZzbeni postav Ustanove,

- informira posjetitelje objekata

- aZurira tablice statistike dnevnih posjeta, prodaje ulaznica i rezervacije organiziranih posjeta,

- pruza informacije na telefonske upite i upite putem maila

- distribuira promotivne materijale i letke

- sudjeluje u planiranju i izradi programa turistickih vodenja

- obavlja poslove uredskog poslovanja koji obuhvacaju: zaprimanje akata, vodenje urudzbenog
zapisnika, dostava akata u rad, pracenje kolanja dokumenata vodenjem pomoc¢nih knjiga



- zaduZen je za zastitu osobnih podataka

- sudjeluje u postupcima javne nabave

- sudjeluje u pripremi dokumentacije za prijavu na natjecaje

- pomaZe pri organizaciji razli¢itih dogadanja

- izraduje baze stru¢nih i profesionalnih kontakata

- pomaze pri organizaciji i realizaciji programa: koordinacija s izvoda¢ima/nositeljima programa,
koordinacija organizacijskog tima

- u suradnji s ravnateljem Ustanove predlaze odgovarajuée projekte realizacije promocije i
prodaje suvenira, sudjeluje u pravovremenom azuriranju internetske stranice Ustanove te
drustvenih mreza

- poslovi arhiviranje objava u medijima uz aktivno praéenje medija

- izraduje izvjeStaje prema nalogu ravnatelja

- obavlja poslove prodaje ulaznica i suvenira

- vodi evidenciju koli¢ine suvenira u suvenirnici, te narucuje njihove potrebne kolicine;

- odgovara za to¢nost poslovanja s blagajnom;

- podnosi dnevna financijska izvje$ca ravnatelju

- sudjeluje u redovnoj inventuri robe u suvenirnici;

- prema potrebi polaZze utrzak na banku;

- vodi brigu o cjelokupnom izgledu i urednosti poslovnog prostora;

- obavljaidruge poslove po nalogu i uputi ravnatelja Ustanove

U prijavi na javni natjecaj potrebno je navesti osobne podatke podnositelja prijave (osobno ime, adresu
stanovanja, broj mobitela, te po moguénosti adresu elektronicke poSte). Prijavu je potrebno
vlastorucno potpisati.

Prijavi na javni natjecaj potrebno je priloZiti sljedede priloge:

1. Zivotopis,

2. dokaz o struc¢noj spremi (neovjeren preslik diplome),

3. dokaz o hrvatskom drzavljanstvu (neovjeren presliku domovnice ili vazeée osobne iskaznice),

4. dokaz o ukupnom radnom stazu (ispis elektronickog zapisa podataka Hrvatskog zavoda za
mirovinsko osiguranje ili potvrda Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje),

5. dokaz da se protiv osobe ne vodi kazneni ili istrazni postupak (uvjerenje nadleznog suda ne stariji
od 3 mjeseci od dana objave Natjecaja u Narodnim novinama),

6. vlastoruc¢no potpisana izjava da za prijam u sluzbu ne postoje zapreke iz ¢lanka 15. i ¢lanka 16. ZNS,
7. dokaz o poznavanju rada na racunalu (preslika svjedodzbe ili pisana izjava).

Za osobu koja zadovoljava formalne uvjete iz natjecaja i priloZi potpunu dokumentaciju bit ¢e
proveden intervju. Ako kandidat ne pristupi intervjuu smatrat ¢e se da je povukao prijavu na natjeca;j.

Prijave na natjecaj s obveznom dokumentacijom dostaviti na adresu: Interpretacijski centar Vlaski
puti, Sudnjevica 6, Sugnjevica, s naznakom "Prijava na natjeéaj za Stru¢nog suradnika/ce".

Rok za dostavu prijava na natjecaj je osam kalendarskih (8) dana od objave natjecaja zaklju¢no do
23. 9. 2022. godine. Kandidati koji ¢e se u prijavi pozivati na pravo prednosti pri zaposljavanju prema
posebnim propisima, duzni su u prijavi za natjecaj pozvati se na to pravo i priloZiti dokaz o ostvarivanju
prednosti prema posebnom zakonu.

Sukladno ¢lanku 103., stavku 3. Zakona o hrvatskim braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima
njihovih obitelji (Narodne novine br. 121/17) objavljujemo poveznicu na internetsku stranicu
Ministarstva na kojoj su navedeni dokazi potrebni za ostvarivanje prava prednosti pri zaposljavanju:



https://gov.hr/moja-uprava/branitelji/zaposljavanje/prednost-pri-zaposljavanju/403

Natjecaj se objavljuje na mreznim stranicama Interpretacijskog centra Vlaski puti, oglasnoj ploci
Interpretacijskog centra te na mreznoj stranici i oglasnoj plo¢i Hrvatskog zavoda za zaposljavanje.

Nepravovremene i nepotpune prijave nece se razmatrati.

O rezultatima izbora pristupnici/ce ¢e biti obavijesteni u zakonskom roku, nakon cega ce
kandidatima dokumentacija biti vraéena poStom.

Prije sklapanja ugovora o radu izabrani pristupnici/e duzni su priloziti originale ili ovjerene preslike
gore trazenih dokumenata. Ugovor o radu sklapa se uz uvjet probnog rada u trajanju od tri mjeseca.

Interpretacijski centar pridrzava pravo da ne prihvati niti jednu prijavu ukoliko smatra da niti jedna
prijava ne udovoljava uvjetima natjecaja.

Rezultati natjecaja objaviti ¢e se na internetskoj stranici Interpretacijskog centra Vlaski puti u roku
od 8 dana od dana donosenja odluke. Predajom natjecajne dokumentacije smatra se da kandidat koji
je izabran na natjecaju dao svoju suglasnost da mu se objave osobni podaci (ime i prezime, mjesto
prebivalista i stru¢na sprema).
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